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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

'ORGANO  Y/O  UNIDAD OFICINA DE ADMINISTRACION DEL |
ORGANICA _ HOSPITAL REGIONAL “MNB’ PUNO
ACTIVIDAD DEL POI /ACCION | : _
'ESTRATEGICA DEL PEI | GESTION ADMINISTRATIVA |
| CONTRATACION DE 03
INVENTARIADORES DE BIENES Y/O
| gg"'\"?gmi%%m DE LA EqQuIPOS EN APOYO A LA COMISION DE |
| INVENTARIOS 2024 DEL  HOSPITAL
' REGIONAL “MNB" PUNO.

I.FINALIDAD PUBLICA

Tiene la finalidad de contribuir en la verificacion fisica, registro, etiquetado y
digitacion de los bienes patrimoniales del Hospital Regional "MNB" Puno; en
apoyo al Equipo C de la Comision de Inventarios correspondientes al ejercicio
2024.

I.OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente procedimiento tiene por objeto contratar personal con la modalidad
por terceros 03 profesionales / bachilleres / egresados de las Carreras de
Contabilidad o Administracion, o afines; universitarios o técnicos, pero que tengan
experiencia en realizacion de inventarios, que hayan participado en los mismos
satisfactoriamente. Para cumplir con el Inventario de bienes patrimoniales
correspondiente al ejercicio 2024.

lHLALCANCES DEL SERVICIO

» Realizar la verificacion fisica de los bienes patrimoniales con que cuenta la
entidad. verificando su estado de conservacion y funcionamiento.

+ Realizar la verificacion del estado de conservacion y funcionamiento de cada
bien en particular.

¢ Levantar la informacion requerida en las Fichas de Levantamiento de
Informacion del Inventario, y de acuerdo con las Hojas de Trabajo previstas
para dicho trabajo.

« Realizar la codificacion y/o etiquetado de cada uno de los bienes verificados
fisicamente.

« Llevar a cabo el registro detallado de cada bien encontrado con todas sus
caracteristicas, en los formatos y formularios provistos para ello

« Coordinar en todo momento y respetar las indicaciones del Jefe del Equipo, a
fin de cumplir ordenadamente con el trabajo de inventarios.

e Participar en la digitacion y registro de toda la informacion obtenida para que
sea procesada, revisada y conciliada.

« Otras actividades de gestion administrativa y comisiones dispuestas por la
Comision de Inventarios del Hospital Regional MNB 2024.




IV.REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

_REQUISITOS _ | DETALE —— ——————— |
Experiencia en actividades '« Contar con experiencia especifica en la

toma de inventarios. (Haber participado)

' Experiencia en el uso y manejo del SIGA
. | Patrimonial
Formacion académica e Titulo !Bachllfer/Egresado (UnlverS|tal|o
T ey - | oTecnico) |
Cursos ylo estudios de « Relacionados con Inventario de Blenes
_especializacion. . __Mmuebles patrimoniales.
Contraprestac:on ‘e S/ 1,200.00 mensuales, incluido |
| lecondémica. | impuestos.

V.REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/OSANITARIAS
(De corresponder)

VI.SEGUROS (De Corresponder)
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el plazo. monto de cobertura y oportuni ad de su presenta
VII.LPRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
VIII.LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Instalaciones del Hospital Regional Manuel NGfez Butron Puno, sito en
la Jr. Ricardo Palma N° 120 -Puno.

Plazo: de U- e contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden
de servicio y/o contrato
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IX.ENTREGABLES




X.CONFORMIDAD

La Contraprestacion se efectuara en forma periédica mensual atendiendo a los
términos de referencia el cual, una vez ejecutada la prestacion de servicio, el pago
se efectuara presentado el informe mensual y conformidad de los servicios.

XI.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara por los dias laborados (proporcional) y/o en |
fias) el prestador del servicio remitira el ultimo dia de cada mes su mforme
de trabajos realizados para generar la documentacion de pago.

XII.CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion vy
documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por
la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que
se genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una
vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
calculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados o recibidos por el proveedor

XIII.RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de |a

conformidad otorgada por la Entidad.

XIV.RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

AXV.CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
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XVI.GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)
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movilidad. hospedaje, viaticos y tarifa tnica POr uso de aeropuerto). es

de la Entidad

PILICE

XVI.PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora

por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula.

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios

en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25

b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total
del servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo

objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

XVII.OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)
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XXI.OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios.
asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante Ia
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los o6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XXILLAPLICACION SUPLETORIA

FRiiciac i 1
cntigdaa apica de n

Ire Qi
i W | L

~ [

XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

-

Puno 01 de Marzo del 2025
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